REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH O WARTGSCI NIEPRZEKRACZAMCEJ
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 Ustawy — PRAWO ZAMOWN
PUBLICZNYCH zwany dalej ,Regulaminem’Srodowiskowego Domu Samopomocy
"Rada¢” w Potczynie Zdroju.
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1. Niniejszy Regulamin stosujeslo zamdéwié, ktorych warté¢ nie przekracza wyranej
w ztotych rownowartéci kwoty 30 000 euro.
2. Podstaw ustalenia wartei zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzen
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug. Waitprzedmiotu zamowienia oldla si z
nalezyta starannécia, z uwzgtdnieniem danych z ostatnich 12 méess, biezacych cen
rynkowych oraz wszelkich innych depnhych informacji. Przeliczenie waéim zamowienia
ze ziotych na euro ngguje na podstawiéredniego kursu ziotego w stosunku do euro w
rozporzdzeniu w przepisie wydanym na podstawie art. 353ugstawy Prawo zamowie
publicznych.
3. Zamoéwié naley dokonywa& z uwzgbdnianiem zasad celowego, osaizego |
efektywnego dokonywania wydatkow.
4. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia rdcczub zankanie jego wartsci w celu
uniknigcia obowjzku stosowania przepiséw ustawy Pzp.

§2.
W celu prawidtowego wykonywania postanowieiniejszego regulaminu zamowienia dzieli
si¢ wg nasgpujacych grup kwotowych:
1) zamowienia o warfci do 10.000,00 ztotych netto,
2) zamoéwienia w przedziale: powsj 10.000,00 ziotych netto do wyanej w ziotych
rownowartdci kwoty 30.000 euro netto.”

§3.
W przypadku zaméwie ktérych warté¢ nie przekracza kwoty 10.000,00zt netto stosuje si
procedu¢ uproszczom polegagca na potwierdzeniu wystawionej przez Wykongwc
stosownej faktury za wykonanie zleconej przez Zamjpeego ustugi, dostawy lub roboty
budowlanej.

§4.
Udzielapc zamowienia o warkai powyzej kwoty 10.000,00 zt netto nale przestrzega
nizej wymienionych zasad:
1. Przedmiot zamoOwienia opisuje; S SposOb jednoznaczny i wyczergey, za pomog
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych dcke#, uwzgkdniagc wszystkie wymagania i
okolicznaci mogice mie€ wptyw na sporgdzenie ofert.
2. Udzielenie zmoéwienia nmibwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jedngiznej
oferty.
3. W przypadku prowadzonego pgstwania o udzielenia zamowienia, w ktorym nie Zgsta
ztozone zadne oferty, a przedmiot zamowienia nie zostakngozmieniony, dopuszczagsi
udzielenie zamoéwienia wykonawcy w drodze rokawa
4. Zamowienia udzielagivykonawcy, ktory ztayt najkorzystniejsz ofert.
5. Za ofer¢ najkorzystniejsz uwaza st ofere spetniajca w mazliwie najszerszym stopniu
wymagania zamowienia, tj. oferz najniszy cery lub przedstawiaga najkorzystniejszy
bilans cenowy i innych kryteriow ofert, np. jakd gwarancji, renomy wykonawcy,



doswiadczenia we wspoipracy z wykonawcOferty nie spetniage wymagéa zapytania
ofertowego odrzucasi

6. Oferta zlaona przez podmiot, ktéry swoim dziataniem wgtzit Gminie Potczyn-Zdrgj
szkod w okresie ostatnich 3 lat me zosta odrzucona.

7. Kryteria oceny ofert ustalaesibiorac pod uwag, ze dokonywanie wydatkbw musi
nastpowa w sposob celowy i oszedny z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadow.

8. W przypadku gdy cena najkorzystniejszej ofertgepvyzsza kwo¢ przeznaczaofn na
realizacg zamowienie albo jest ¥aco niska przy wziciu po uwag obiektywnych kosztéw
wykonania zaméwienia — kierownik @ uniewani¢ postpowanie.

§5.
Szacunkow wartag¢ zamowienia ustala iprzy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastpujagcych metod:
1.analizy cen rynkowych;
2.analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju @arenia w okresie poprzedaaym
moment szacowania waftm zamowienia, z uwzgtinieniem wskanika wzrostu cen
towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego prPeezesa GUS;
3.analizy cen ofertowych ztonych w posipowaniach prowadzonych przez Zamawcajgo
lub zamodwié udzielonych przez innych zamawjeych, obejmujcych analogiczny
przedmiot zaméwienia, z uwzginieniem wskanika wzrostu cen towarOéw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa GUS.

§6.
Szacunkow wartas¢ zamowienia na roboty budowlane ustaka s podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzajakresu i iléci robot budowlanych wraz z
ich cenami rynkowymi.

§7.

Szacunkow wartas¢ zamoéwienia ustala giw ztotych i przelicza na euro wedtdgedniego
kursu ztotego w stosunku do euro akoeego w Rozpormzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy PZP.

§8.

Ustalenie szacunkowej wattd zamodwienia naley udokumentow& w postaci notatki
stuzbowej i zahczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierglzani ustalenie
szacunkowej wart@i zamdwienia gw szczegoInsri:

1.zapytania cenowe skierowane do potencjalnych nakaow;

2.odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3.wydruki ze stron internetowych zawiegeg ceny ustug i towarow opatrzonegdbkonania
wydruku);

4 kopie ofert lub umow z innych pepowar (obejmugcych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedgzgo.

§9.
Czynna¢ wyboru wykonawcy przeprowadza sv jednej lub w kilku nagpujacych formach:
1.poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na onistr internetowej
http://sds.polczynzdroj.ibip.mraz http://sdsradoscpolczyn.pl




2.poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmdo trzech potencjalnych
wykonawcow;

3.poprzez zebranie co najmniej trzech ofert puldoych na stronach internetowych,
zawierajcych cer proponowan przez potencjalnych wykonawcow;

§10.

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie riptewe] zamawiagego jest
obowigzkowe w przypadku udzielenia zamoOwienia o wantoprzekraczajcej kwoe
50.000,00zt.

§ 11.

Zapytanie ofertowe powinno zawiéra szczegOIngi:
1.opis przedmiotu zamdwienia;

2.0opis kryteriow wyboru wykonawcy;

3.warunki realizacji zamowienia,

4.termin i sposob przekazania odpowiedzi przez \wgkaz.

§12.

Kryteriami wyboru wykonawcy sscena albo cena i inne kryteria, gwaratej uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jalaowo oferty, w szczegolioi:

1.jakcc;

2.funkcjonalngc;

3.koszty eksploatacji;

4.serwis;

5.termin wykonania zamoéwienia;

6.daswiadczenie wykonawcy;

7.poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§13.

Srodowiskowy Dom Samopomocy "R&@d w Potczynie Zdrojudokumentuje czynrigi
ustalenia szacunkowej waéth zamoOwienia oraz przeprowadzenia procedury uelial
zamoOwienia w sSposOb pozwaldey na ich weryfikagj.

§ 14.

Dokumentagj z przeprowadzonych czyném, o ktorych mowa w 813 spotka przechowuje
przez okres 4 lat od udzielania zamowienia.

§15

1.W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierowrikodowiskowego Domu
Samopomocy "Rad¢" w Potczynie Zdroju maze podjé decyzg o odsgpieniu od
stosowania Regulaminu, z zastigeiem ust.2 i 3.

2. Udzielenia zamowienia w przypadku, o ktérym mawast.1, dokumentuje siw postaci
notatki stibowej, podlegajcej zatwierdzeniu przez kierownikérodowiskowego Domu



Samopomocy “"Radé" w Potczynie Zdroju W notatce naley w szczegolnéci wskaza
okolicznaici uzasadniace odsipienie od stosowania Regulaminu. Notatktuzbowg
przechowuje siprzez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zara6vai.

3.Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowaist.1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikeych z innych aktéw prawnych, w szczegdlkio
dotyczicych finanséw publicznych, a tak wynikapcych z przepiséw prawnych i
dokumentow okrédajacych sposéb udzielenia zamowigvspotfinansowanych zérodkow
europejskich lub innych mechanizmow finansowych.

§ 16.

Regulamin zatwierdza zazeniem kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy
"Rada¢” w Potczynie Zdroju

§17.

Regulamin podlega opublikowaniu na stronach intesmgch http://sds.polczynzdroj.ibip.pl



